
Notarfachangestellte (m/w/d)

(983)

 Standort: Menden (Sauerland)  Anstellungsart(en): Personalvermittlung 

Beschäftigungsbeginn: ab sofort

DIREKTVERMITTLUNG!

Sie möchten sich am Arbeitsmarkt neu orientieren? 

Im Rahmen einer Direktvermittlung suchen wir zur nächstmöglichen

Einstellung eine Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d) in

Vollzeit oder Teilzeit.

Unser Partner aus Menden ist seit 1999 im stetigen Wachstum und möchte

mit Ihnen gemeinsam die Zukunft gestalten.

Das erwartet Sie:

Unterstützung und Entlastung des Notars in allen operativen und organisatorischen

Aufgabe

Erstellung der Entwürfe für Urkunden 

Erledigung von mandatsbezogenen Aufgaben und Büroarbeiten

Korrespondenz mit Gerichten, Behörden und Mandanten

Fristenüberwachung, Terminmanagement  und Aktenführung und -Verwaltung

Das wünschen wir uns:

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten

(m/w/d) oder Rechtsanwwalt- und Notarfachangestellten (m/w/d)

Erste Erahrungen im Notariat bringen Sie wünschenswerterweise mit

Sie pflegen eine strukturierte und organisierte Arbeitsweise und zeichnen sich durch

Kommunikationsstärke und ein verbindliches Auftreten aus.

Ihre Benefits:

DIREKTE PERSONALVERMITTLUNG an unseren Partner

Unbefristeter Arbeitsvertrag

30 Tage Jahresurlaub

Weiterbildungsmöglichkeiten mit voller Kostenübernahme

Indivuelle und flexible Arbeitszeitlösungen an Ihre Bedürfnisse angepasst

Persönliche*r Mentor*in für die Einarbeitungszeit

Möglichkeit zur Arbeit aus dem Homeoffice

Kostenlose Getränke

Kostenlose Parkmöglichkeiten

Heuer & Schmidt bietet Ihnen:

Vertrauensvoller und diskreter Umgang mit Deinen Bewerbungsunterlagen

Persönlicher Ansprechpartner vor Ort 

Ein erstes Gespräch am Telefon, um offene Fragen zu klären

Noch im Job? Auch Termineinstellungen sind möglich!



Als Partner für Ihre Personalprojekte pflegen wir seit 1992 eine Leitkultur, in der traditionelle

Werte fest verankert sind. Vertrauen, Professionalität und Verlässlichkeit sind die Säulen unserer

täglichen Arbeit.

Wir sind stolz darauf, Unternehmen mit qualifizierten Fachkräften zu verbinden und gleichzeitig

den beruflichen Werdegang unserer Kandidaten/ Kandidatinnen aktiv zu unterstützen. Unser

engagiertes Team legt dabei besonderen Wert auf eine individuelle Beratung und

maßgeschneiderte Lösungen, um die perfekte Übereinstimmung zwischen Talenten und

Unternehmen zu finden.

Werden Sie Teil unseres Netzwerks und erleben Sie, wie wir gemeinsam Ihre Zukunft gestalten

können - bei Heuer & Schmidt - Ihrer ersten Adresse für erstklassige Personallösungen. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!

#recruitingneugedacht

Ihre Ansprechpartnerin:

Heuer & Schmidt Personalprojekte GmbH

Herr Sebastian Kölker

Am Papenbusch 9                 

58708 Menden                       

Fon:  +49 2373 919130     

Url: www.heuer-schmidt.de

Mail: bewerbung-menden@heuer-schmidt.de

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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